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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОНЫРОВСКОГО  РАЙОНА  КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  28.12.2011г.    №  927                                         

306000, Курская область, пос. Поныри, ул.Ленина,14 

тел. / факс (47135) 2-11-58 

Об утверждении административного регламента

по предоставлению Администрацией Поныровского 

района Курской области муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан, претендующих на 
бесплатное предоставление в собственность 

земельного участка»
          В соответствии с Концепцией административной реформы  в Российской Федерации, распоряжением  Правительства Российской Федерации от 07.12.2009г. №1993, Постановлением
Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. №679  «О порядке  разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), постановлением  Администрации Поныровского района  от 21.02.2011г. №103 «Об утверждении Порядка разработки  и утверждения  административных регламентов исполнения муниципальных услуг (предоставление   муниципальных услуг), руководствуясь Уставом муниципального района «Поныровский район» Курской области, Администрация Поныровского района Курской области                                        п о с т а н о в л я е т:              
            1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление в собственность земельного участка» Администрацией Поныровского района Курской области (приложение на 14 листах).

             2. Разместить  административный регламент по предоставлению Администрацией Поныровского района Курской области муниципальной услуги  «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление в собственность земельного участка» на официальном сайте Администрации Поныровского района в сети Интернет.

           3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Поныровского района, начальника управления аграрной политики   Демину В.М.

           4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Поныровского района                                                                     В.В.Тынников
	                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                                      Постановлением Администрации 

                                                                                      Поныровского района

                                                                                      Курской области

                                                                                             от 28.12.2011г.      № 927
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Поныровского района Курской области по исполнению муниципальной услуги:  « Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление в собственность земельного участка» 

I. Общие положения
 1.1. Административный регламент Администрации Поныровского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление в собственность земельного участка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по  принятию на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление в собственность земельного участка, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)   и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации  Поныровского района Курской области, ее структурных подразделений и их должностных лиц.
 1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации;
-  Федеральный закон 131-ФЗ  «Об общих принципах местного самоуправления организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Земельным  кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001, № 44, ст.4147);
- Федеральным законом от 25.10.2001г.  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
             - Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Парламентская газета» от 11 мая 2006г. №70-71, «Российской газете» от 5 мая 2006г. №95, «Собрание законодательства Российской Федерации» № 40, ст. 3822 от 08.05.2006г.);   

             - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета» № 186 от 08.10.2003г., «Российская газета» от 08.10.2003г.               № 202);

            - Законом Курской области от 30 мая 2008 года № 32-ЗКО «О порядке рассмотрения обращений граждан в Курской области («Курская правда» N 83-86 от 11.06.2008, «Курские ведомости», N 8, август 2008г.);

            - Законом Курской области от 21.09.2011г №74 –ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Курской области» ("Курская правда" от 29 сентября 2011 г. N 116 (25229);
- Уставом муниципального района «Поныровский район» Курской области
-  Положением  о порядке управления и распоряжения земельными участками на территории Поныровского района Курской области; 
- нормативными актами Администрации Поныровского района Курской области;
- настоящим Административным регламентом;

- иные федеральные законы, законы Курской области, нормативные акты органов местного самоуправления.
      1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Поныровского района через  отдел по земельным ресурсам  Администрации Поныровского района Курской области  (далее - Отдел).
При предоставлении муниципальной услуги Администрация Поныровского района Курской области взаимодействует с органами местного самоуправления поселений, Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области. 
1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги
1. Процедура предоставления услуги завершается путем :

-  постановки на учет заявителя в качестве имеющего право на бесплатное получение земельного участка; 
- уведомлением о мотивированном отказе в принятии на учет заявителя в качестве имеющего право на бесплатное получение земельного участка.
1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги
     1. Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются: 
     - граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Поныровского района Курской области для целей индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства и относящиеся к одной из льготных категорий (далее – заявитель).

Право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность имеют следующие льготные категории граждан:

1) граждане, имеющие на содержании и воспитании троих и более детей в возрасте до 18 лет, в том числе усыновленных (удочеренных);

2) молодые семьи, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполным семьям, состоящим из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных (удочеренных);

3) граждане, лишившиеся единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

4) семьи, имеющие на иждивении ребенка-инвалида, в том числе усыновленного (удочеренного).

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

             -непосредственно у специалистов отдела по земельным ресурсам  Администрации  Поныровского района Курской области, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


- по телефону для справок (консультаций);


-на официальном сайте Администрации Поныровского района Курской области ponirir.rkyrsk.ru , в средствах массовой;


- по электронной почте admponyri@mail.ru; 


  2. Для обеспечения информирования о порядке исполнения предоставления  муниципальной услуги заявителям представляется следующая информация:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) почтовый адрес,

3) адрес официального интернет-сайта Администрации.
4) номера телефонов  органа,  предоставляющего муниципальную услугу;

5) график (режим) работы Администрации, ее подразделений;

6) график (режим) работы органа,  предоставляющего муниципальную услугу

7) график приема  заявителей (их представителей) должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;
8) схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга;
9) схемы, отображающие осуществление административных процедур;

10) перечень оснований, при наличии которых  предоставление муниципальной услуги не осуществляется;

11) порядок обжалования актов (решений)  органов, действий или бездействия их должностных лиц;

           12) перечень и извлечения из нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление муниципальной услуги.
2.2. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги
1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

            2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.
2.3. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги
1.  Срок исполнения предоставления  муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дня со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.              

2.4. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги

 1. Заявление и документы предоставляются в Администрацию Поныровского района Курской области посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, почтовым отправлением или электронной почтой.

2. Для предоставления муниципальной услуги заявители, указанные в пункте 1.2 административного регламента предоставляют следующие документы:

 - заявление, в котором указываются цель предоставления земельного участка, контактный телефон, адрес для направления заявителю соответствующих документов и извещений (форма заявления приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту):

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;

- доверенность (если действует представитель заявителя);

- документы, указанные в подпункте 2.6.3 административного регламента.

 3. Граждане, имеющие на содержании и воспитании троих и более детей в возрасте до 18 лет, в том числе усыновленных (удочеренных), представляют следующие документы:
- копии свидетельств о рождении или копии паспортов (для детей в возрасте от 14 до 18 лет) детей;

- копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка.

Молодые семьи, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных (удочеренных), представляют следующие документы:

- копию свидетельства о заключении брака – для полной семьи;

- копию свидетельства о рождении ребенка (детей) – для неполной семьи;

- копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка – для неполной семьи.

Граждане, лишившиеся единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, представляют следующие документы:

- документы, подтверждающие факт уничтожения жилого помещения в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера.

Семьи, имеющие на иждивении ребенка-инвалида, в том числе усыновленного (удочеренного), представляют следующие документы:

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка;

- справку федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности.

 4.  Указанные в подпункте 2.6.3 документы представляются в нотариально заверенных копиях или копиях с одновременным представлением оригинала.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций  
1. Для предоставления муниципальной услуги Администрацией Поныровского района Курской области запрашиваются следующие документы:

- документ, подтверждающий принятие на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении, предоставляемом по договорам социального найма в соответствии с Жилищным кодексом РФ и Законом Курской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии в собственности заявителя и совместно проживающих с ним членов семьи иного жилого помещения (дома).

Перечисленные выше документы могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Поныровского района Курской области не вправе требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Документы, указанные в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;
9) документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13) учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;

19) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление неполного комплекта документов, предусмотренного п.2.6 административного регламента;

- наличие в предоставленных документах исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- подача заявления ненадлежащим лицом;

- заявление и прилагаемые документы по составу, содержанию и форме не соответствуют  требованиям настоящего административного регламента; 

- отказ заявителя от получения муниципальной услуги;

- наличие судебного решения об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка;

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2. Документы, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, выдаваемые государственными и муниципальными органами и организациями, участвующими в ее предоставлении, указаны в подпункте 2.7.1 административного регламента. 
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в Администрацию Поныровского района Курской области.

2.10. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги
1. Информация о графике (режиме) работы Администрации размещается на входе в здание Администрации на видном месте.

2. Прием  заявителей (их представителей) осуществляется,   в специально оборудованном  помещении (кабинете).

3.  В помещении для приема  заявителей (их представителей) размещается информация, указанная в пункте 2.5. настоящего Административного регламента.

4.  При предоставлении муниципальной услуги отдел может взаимодействовать с другими учреждениями и службами.


Прием заявителей осуществляется сотрудниками отдела  по адресу: 306000, Курская область, п.Поныри, ул.Ленина, 14, 3 этаж, кабинет  № 306, в соответствии со следующим графиком:

Дни и время приема граждан:

Понедельник:

9.30 – 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Вторник:

9.30 – 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Среда:

9.30 – 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Четверг:

9.30 – 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Пятница:

9.30 – 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Суббота:

Выходной день

Воскресенье:

Выходной день

5. Справочный телефон отдела, по которому можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:   8 (47135) 2-13-87, либо в многофункциональном центре.

6. Глава (заместитель главы администрации) Поныровского района, в случае необходимости вправе принять решение о продлении времени приема  заявителей (их представителей) при их обращении лично в  Администрацию.

7. Рабочее место должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам Администрации, информационно-справочным системам.

8. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

9. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. 

10. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

             10.  В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).                                                       

                      2.11. Требования к документам, предоставляемым заявителями

               1. Заявления о предоставлении земельных участков или приобретении прав на земельный участок составляются по установленным формам. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

2. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

3. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
 1. Направление заявления почтовым отправлением, электронной почтой и путем личного обращения.
2. Получение полной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

4. Осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

5. Обжалование решений, действий (бездействий) специалистов отдела.

6. При направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистами отдела, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, не требуется.

7. При личном обращении заявитель  осуществляет взаимодействие со специалистом отдела, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание состава и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданам, обладающим правом на бесплатное предоставление земельных участков;

- запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно;

- принятие решения о постановке заявителя на учет;

- выдача заявителю документов.
Состав и последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны в блок-схеме (Приложение №2 к настоящему административному регламенту). 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием и регистрация заявления. 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде заявления о бесплатном предоставлении земельного участка.

При личном обращении или поступлении заявления по почте должностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации, делает отметку в заявлении о его принятии и направляет зарегистрированное заявление на визирование Главе Поныровского района Курской области.

При поступлении заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием  таких документов, распечатывает поступившее заявление, направляет заявителю подтверждение о его получении и передает поступившее заявление на регистрацию должностному лицу, который регистрирует заявление и направляет его на визирование Главе Поныровского района Курской области.

После получения визы должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, передает его на рассмотрение  начальнику отдела по   земельным ресурсам.
После рассмотрения заявления начальник отдела передает его на исполнение специалисту отдела с указанием в форме резолюции его фамилии и  инициалов.

Результатом  исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления, направление его для исполнения специалисту отдела либо отказ в приеме и регистрации заявления по основаниям, указанным в п.2.7. административного регламента.

 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.2.2. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданам, обладающим правом на бесплатное предоставление земельных участков. 

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления от лица, заинтересованного в получении земельного участка. 

Специалист отдела проверяет представленные документы на предмет их полноты и соответствия требованиям законодательства.

При  наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных административным регламентом.

3.2.3. Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Специалист отдела осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

- запрос в администрации поселений документов, подтверждающих принятие на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении, предоставляемом по договорам социального найма в соответствии с Жилищным кодексом РФ и Законом Курской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 дней. 

3.2.4. Принятие решения о постановке заявителя на учет.
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги. 
Комплект документов передается на рассмотрение в  комиссию по рассмотрению заявлений льготной категории граждан  о предоставлении в собственность бесплатно земельных участков   в границах Поныровского района, в соответствии с законом Курской области от 21.09.2011г. №74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным  категориям граждан земельных участков на территории Курской области» (далее по тексту –Комиссия). 
 В случае отсутствия оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги, комиссия принимает решение  о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков. Решение оформляется протоколом заседания Комиссии.
Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения Комиссии о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 30 дней.

3.2.5.  Выдача заявителю документов.
Заявителю выдается Уведомление  о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, подписанное председателем Комиссии, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Выдача Уведомления осуществляется специалистом отдела заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, а также представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, направляется услугами почтовой связи заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка, а в случае обращения по электронной почте – на электронный адрес заявителя.
Результатом  исполнения данной административной процедуры является предоставление заявителю  Уведомления о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

  Максимальный срок исполнения административной процедуры - 7 дней.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется Главой Поныровского района  и его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги ежедневно.

2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

6. Должностные лица  органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении  муниципальной услуги

1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления  в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации.

2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в подразделении делопроизводства  Администрации.

3. В исключительных случаях, например при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения. 

4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

14. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления  и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

16. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.
Приложение №1
к Административному регламенту предоставления Администрацией Поныровского района Курской области  муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление в собственность земельных участков» 

                                                              Главе   Поныровского   района    Курской    области

                                                              _________________________________________

                                                              __________________________________________            

                                                                                 (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                                              прож. по адресу: ____________________________
                                                               __________________________________________
заявление.

Прошу Вас предоставить в собственность бесплатно земельный участок из земель населенных пунктов площадью __________ кв.м. с кадастровым номером ________________, расположенный по адресу (местоположение): ______________________________________________________, 
для _______________________________________________________________________.

(указать вид разрешенного использования)

Приложение: опись документов.

1. __________________________________________________ на ______ л.

2. __________________________________________________ на ______ л.

____________________________________/    /_______________________/

    (Ф.И.О.  )                                                                 (подпись заявителя)

"___" ________________ 20__ г.                           М.П.
____________________                                                       ______________________
                                                                        

         (дата)                                                                                                                   (подпись)
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления Администрацией Поныровского района Курской области  муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление в собственность земельных участков»
БЛОК-СХЕМА

 последовательности прохождения процедуры предоставления 

муниципальной услуги

Заявитель

                                                             

     Направление заявления

                                                                                                                         


Почтой

Электронной почтой

Лично

                                                        

  Прием заявления от заявителя

  или отказ в приеме заявления

                                                     

         Регистрация заявления  

Рассмотрение заявления Главой Поныровского района Курской области и передача его начальнику отдела  по земельным ресурсам  Администрации Поныровского района Курской области

                                                                   

Рассмотрение заявления начальником отдела по   земельным ресурсам  Администрации Поныровского района Курской области, передача заявления специалисту  для исполнения


Направление в Комиссию для принятие решения о постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  






































































































Выдача Уведомления о постановке заявителя на учет  



































